aptitudes

MEDITERRANEE

Plan de formation

Module C1 : Comptabilité - Initiation

Descriptif : Initiation au module Comptabilité EBP

MODALITES D’ACCES » 10 jours minimum entre I'inscription et

le début de la formation

CONNAISSANCES > Savoir utiliser un micro-ordinateur
PREALABLES » Connaissances générales en

comptabilité

PUBLICS » Toute personne connaissant la
comptabilité

Secrétaire comptable

Chef comptable, Chef d’entreprise
Collaborateur de cabinet comptable,
expert-comptable
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Savoir enregistrer ses écritures,
consulter ses comptes

Savoir effectuer un rapprochement
bancaire

Savoir effectuer un lettrage

Savoir établir ses états comptables

OBJECTIFS
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Paramétrage des comptes et exercices
Saisie comptable

Modeles d’écritures

Import/Export et recherche d’écriture
Rapprochement bancaire

Lettrage

Balance et grand livre

Echéancier

Etats de synthese

Déclaration de TVA

PROGRAMME

Méthode active et didactique
Exercices de pratique

Manipulation du micro et du logiciel
par chaque participant

Stimulation du groupe par des
guestions et des échanges entre
participants

METHODES ET MOYENS
PEDAGOGIQUES
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MODALITES D’EVALUATION » Exercices pratiques évalués par le

formateur tout au long de la formation

> Bilan d’acquisition des compétences
réalisé par le formateur en fin de
formation

DUREE > ljour
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